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Índice:
- Presentación de portales. Elementos básicos del 

portal. Estructura y organización.
- Acceso.
- Personalización.
- Administración del portal Wordpress.
- Plantilla Yootheme.
- Adaptación del portal al centro.
- Recuperación de datos desde el portal Joomla.
- Migración a Wordpress.
- Limpieza en Wordpress.
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- Web de apoyo de Manuel Narváez:    
https://colegios.educarex.es/curso/taller/

- Materiales curso portales wordpress.
- Grupo de Telegram https://t.me/ponentesWordPress

- Si tienes algún problema técnico, de funcionamiento, 

de tu portal, escribe a la siguiente dirección de correo 
electrónico: soporte-wp@educarex.es

Telegram Formadores

https://colegios.educarex.es/curso/taller/
https://iespruebas.educarex.es/materiales_curso_formadores_wp.zip
https://t.me/ponentesWordPress
mailto:soporte-wp@educarex.es
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- Web de apoyo de Manuel Narváez:    
https://colegios.educarex.es/curso/taller/

- Materiales curso portales wordpress.

- Si tienes algún problema técnico, de funcionamiento, 

de tu portal, escribe a la siguiente dirección de correo 
electrónico: soporte-wp@educarex.es

Telegram Portales 
CPR Trujillo

https://colegios.educarex.es/curso/taller/
https://iespruebas.educarex.es/materiales_curso_formadores_wp.zip
mailto:soporte-wp@educarex.es
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Acceso: con el perfil de 
Dirección>Personal>Docente>Selecciona al docente> Cargos 
del Docente> Activar Responsable web Centro.
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WEB Nuevos portales. https://colegios.educarex.es/nombredelcentro

Colegios: Institutos:
1. C.R.A. Quercus
3. C.E.I.P. Licinio de la Fuente
5. C.E.I.P. Ntra. Sra. De Sopetrán
7. C.R.A. Llanos de la Vega
9. C.E.I.P. Fausto Maldonado
11. C.R.A. Las Villuercas
13. C.R.A. El Manantial
15. C.R.A. Montellano
16.C.E.I.P. Reyes Católicos
17. C.R.A. Los Alijares
18. C.R.A. Maestro D. Victoriano Mateos
19. C.E.I.P. Ntra. Sra. Del Consuelo
20. C.E.I.P. Fernando el Católico

2. I.E.S.O. Las Villuercas
4. I.E.S. Mario Roso de Luna
6.I.E.S.O. Cerro Pedro Gómez
8. E.I. Arco Iris
10. I.E.S. Gonzalo Torrente Ballester
12. I.E.S. Francisco de Orellana
14.I.E.S. Turgalium

21. C.E.I.P. Sierra de Madroños
22. C.E.I.P. El Vetón
23. C.E.I.P. García Siñeriz
24. C.E.I.P. Ntra. Sra. De Guadalupe*
25. C.E.I.P. María Lluch
26. C.E.I.P. Las Américas
27. C.E.I.P. Ntra. Sra. De las Nieves
28. C.E.I.P. Ntra. Sra. De Fuentesanta

Colegios:
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WEB Nuevos portales. https://colegios.educarex.es/nombredelcentro

https://docs.google.com/document/d/1lVfS3xb_nyKe35drhWJm7Q7gaM4II48D1S6Mki8X8ow/edit?usp=sharing
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WEB Nuevos portales. https://colegios.educarex.es/nombredelcentro

https://docs.google.com/document/d/1lVfS3xb_nyKe35drhWJm7Q7gaM4II48D1S6Mki8X8ow/edit?usp=sharing
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WEB Nuevos portales. https://colegios.educarex.es/nombredelcentro

https://docs.google.com/document/d/1lVfS3xb_nyKe35drhWJm7Q7gaM4II48D1S6Mki8X8ow/edit?usp=sharing
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Barra 
institucional

Pie de 
página

Menú 
principal

WidgetsEntradas
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Barra
lateral

Barra de herramientas

Escritorio
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Zona pública Escritorio o 
zona privada
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Acceso.

https://colegios.educarex.es/nombredelcentro/wp-admin
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Acceso.

https://colegios.educarex.es/nombredelcentro/wp-admin

Usuario
Contraseña
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Escritorio

Barra de herramientas

Barra
lateral

20 megas de espaci o
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Comenzamos a practicar. https://colegios.educarex.es/curso/taller/ 

Archivo .zip
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Pluggin Licencia:      9aa93f23f8ec30a380e2a8cd1bbc2d4d
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Aprendemos en YOOtheme:

● Logo del centro.
● Logo desde móvil.
● Redes sociales.
● Pie de página.
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Accedemos



M Victoria Campos Roncero

Cambiamos Logo
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Cambiamos Redes Sociales
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Cambiamos Pie de Página
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Volvemos a Escritorio para 
cambiar:

● Imagen destacada.
● Información.
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Cambiamos Imagen destacada

Banner en carpeta de materiales
1024x180 con barra lateral
1280x225 sin columna lateral
Posibilidad de utilizar banner de Classroom en Canva
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Cambiamos Imagen destacada
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Cambiamos Imagen destacada
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Cambiamos Imagen destacada
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Actualizamos la información:
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Actualizamos la información:



M Victoria Campos Roncero

Tiempo para practicar y actualizar

Modifica las siguientes páginas para adaptarlas a los 
datos de tu centro:
● Inicio.
● Información.
● Organización.
● Contactar.
● Departamentos
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- Crear la identidad del sitio.
- Cambiar el icono del sitio.
- Crear entrada.
- Hacer práctica 1.
- Hacer práctica para matrícula de honor.

Seguimos aprendiendo:
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Crear la identidad del sitio.
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Cambiar icono de sitio.
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Creamos entradas como borrador, sin publicar.

https://wordpress.com/es/support/editor-wordpress/aprende-la-interfaz/
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Insertamos imágenes. Enlaces



M Victoria Campos Roncero

PRÁCTICA 1: PRIMEROS PASOS

DEBERÁS CREAR UNA ENTRADA DE TÍTULO IGUAL A ESTA PRÁCTICA CON LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:

1. UNA IMAGEN DESTACADA, LA QUE QUIERAS, QUE DEBERÁS SUBIR DESDE TU ORDENADOR.
2. UN BLOQUE TIPO PÁRRAFO CON CUATRO O CINCO LÍNEAS.
3. UNA IMAGEN, SUBIDA DESDE TU ORDENADOR. AL HACER CLIC SOBRE ESTA IMAGEN SE DEBE 

MOSTRAR EN UNA VENTANA EMERGENTE.
4. OTRO BLOQUE TIPO PÁRRAFO.
5. UN BLOQUE TIPO YOUTUBE CON UN VÍDEO RELACIONADO CON EL TEMA.
6. OTRO BLOQUE TIPO PÁRRAFO.
7. UN BLOQUE TIPO GALERÍA CON 5 IMÁGENES EN COLUMNAS. MUEVE LAS IMÁGENES PARA 

COLOCARLAS EN LA POSICIÓN QUE DESEES Y HAZ QUE AL PULSAR SOBRE ELLAS SE MUESTREN EN 
VENTANA EMERGENTE.

PUBLICA LA ENTRADA EN LAS CATEGORÍAS PORTADA Y DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIALES DE TU 
PORTAL.

https://colegios.educarex.es/curso/entradas-practica-i-y-ii/
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PRÁCTICA 2: A POR LA MATRÍCULA DE HONOR

CREA UNA NUEVA ENTRADA DE TÍTULO IGUAL A LA PRÁCTICA CON LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:
1. UNA IMAGEN DESTACADA.
2. UN BLOQUE TIPO PÁRRAFO. ALGUNA DE SUS PALABRAS DEBE SER UN ENLACE A UNA WEB QUE 

SE ABRIRÁ EN UNA PESTAÑA NUEVA.
3. UN BLOQUE PÁRRAFO CON UN FONDO NEGRO Y FUENTE COLOR BLANCO.
4. UN BLOQUE TIPO ARCHIVO PARA DESCARGAR UN ARCHIVO PDF QUE SUBIRÁS DESDE TU EQUIPO.
5. UN BLOQUE TIPO MEDIOS Y TEXTO CON UNA IMAGEN EN POSICIÓN IZQUIERDA Y UN TEXTO A LA 

DERECHA.
6. UN BLOQUE HTML PERSONALIZADO CON EL CÓDIGO NECESARIO PARA INSERTAR UN VÍDEO DE 

YOUTUBE ADAPTATIVO.
7. UN ARCHIVO DE AUDIO.

https://colegios.educarex.es/curso/practica-ii-entradas-a-por-la-matricula-de-honor/
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2ª Sesión .
● Crear la identidad del sitio.
● Cambiar icono de sitio.

● Borrar formato de texto.
● Galería.
● PUBLICAR ENTRADA en PORTADA o en OTRA.
● PROGRAMAR ENTRADA.
● BLOQUE TIPO ARCHIVO.
● BLOQUE MEDIOS Y TEXTO.
● VIDEO RESPONSIVE.
● Crear listado.
● Bloque Audio.
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Borrar formato de texto.
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Galería.
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Galería.
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PUBLICAR ENTRADA en PORTADA o en OTRA.
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PROGRAMAR ENTRADA.
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BLOQUE TIPO ARCHIVO.
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BLOQUE MEDIOS Y TEXTO.
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VIDEO RESPONSIVE.

Hay que copiar el ID del vídeo, es decir, lo que está detrás del =.



<div style="position: relative; padding-bottom: 56.25%; height: 0; overflow: 
hidden;"><iframe src="https://www.youtube.com/embed/ID_VIDEO_YOUTUBE" 
style="position: absolute; top: 0; left: 0; width: 100%; height: 100%;" 
frameborder="0" allow="accelerometer; autoplay; encrypted-media; gyroscope; 
picture-in-picture" allowfullscreen></iframe></div>

CÓDIGO HTML PERSONALIZADO

<div style="position: relative; padding-bottom: 56.25%; height: 0; overflow: 
hidden;"><iframe src="https://www.youtube.com/embed/Q8RowCVSQeE" 
style="position: absolute; top: 0; left: 0; width: 100%; height: 100%;" 
frameborder="0" allow="accelerometer; autoplay; encrypted-media; gyroscope; 
picture-in-picture" allowfullscreen></iframe></div>
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Crear listado.
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Bloque Audio.
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2ª Sesión .

● Crear páginas.
● Cambiar icono de sitio.

● Borrar formato de texto.
● Galería.
● PUBLICAR ENTRADA en PORTADA o en OTRA.
● PROGRAMAR ENTRADA.
● BLOQUE TIPO ARCHIVO.
● BLOQUE MEDIOS Y TEXTO.
● VIDEO RESPONSIVE.
● Crear listado.
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Crear una página.

https://colegios.educarex.es/curso/wp-content/uploads/sites/27/2023/04/ban
ner_oferta_formativa.png

https://colegios.educarex.es/curso/wp-content/uploads/sites/27/2023/04/banner_oferta_formativa.png
https://colegios.educarex.es/curso/wp-content/uploads/sites/27/2023/04/banner_oferta_formativa.png
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Crear una página.

Publicar.
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Elemento de menú .
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Elemento de menú .
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Elemento de menú .
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Categorías .
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Categorías .
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PRACTICA 3: PÁGINAS

1. Crea una nueva página que debe contener los siguientes 
elementos: imagen destacada, título (puedes ocultarlo), 
bloques de encabezado y párrafos que sean necesarios para 
mostrar la información que quieras.

2. Crea una categoría para asociar entradas a la página que has 
creado.
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PRÁCTICA 4: MENÚS

1. AÑADE UN NUEVO ELEMENTO DE MENÚ DE TIPO ENLACE 
PERSONALIZADO AL MENÚ PRINCIPAL. PONLE DE TEXTO DE ENLACE: 
CPR TRUJILLO. HAZ QUE APUNTE A LA PÁGINA WEB DEL CENTRO DE 
PROFESORES, QUE ABRA EN VENTANA NUEVA.

2. CREA UN NUEVO MENÚ. HAZ QUE SE MUESTRE EN LA POSICIÓN DIALOG
● INCLUYE ELEMENTOS DE MENÚ (PERSONALIZADO, PÁGINA, ENTRADA…)
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CREAMOS MENÚS
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CREAMOS MENÚS
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Enlaces 
personalizados .
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Widgets .
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Galería .
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Limpieza de 
Wordpress
● Si hay duda no se borra.
● Entradas.
● Departamentos.
● Páginas.
● Elementos de menú.
● Categorías.
● Widgets. Inactivos.

Telegram Portales 
CPR Trujillo
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Joomla. Acceso

https://craquercus.educarex.es/administrator

https://craquercus.educarex.es/
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Joomla. Profile
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Joomla. Profile 
instalar

https://iespruebas.educarex.es/com_profiles_v1.5.zip

https://iespruebas.educarex.es/com_profiles_v1.5.zip
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Joomla. Base de datos.
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Joomla. Gestionar.
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Joomla. Gestionar.
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Joomla. Elementos del menú.
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Joomla. Categorías.
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Joomla. configuration.php.
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Joomla. configuration.php.
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Joomla. configuration.php.

      public $host = 'bdportales2';
public $user = 'NOMBRE CENTRO';
public $password = 'CONTRASEÑA';
public $db = 'DATOS';
public $dbprefix = 'jos257_';
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WordPress.  Importar.
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WordPress. Datos  .

srvbd: 172.16.41.38
bdportales:  172.16.41.38
bdportales2: 172.16.41.40
localhost / iespruebas: 172.16.37.46
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WordPress.  Importar.
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WordPress.  Importar.

Pinchamos solamente en 
GUARDAR
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WordPress.  Importar.

Ahora de 1 en 1 según el listado
pinchamos en 
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WordPress.  Importar.
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WEB Nuevos portales. ORDEN

Colegios: Institutos:
1. C.R.A. Quercus
3. C.E.I.P. Licinio de la Fuente
5. C.E.I.P. Ntra. Sra. De Sopetrán
7. C.R.A. Llanos de la Vega
9. C.E.I.P. Fausto Maldonado
11. C.R.A. Las Villuercas
13. C.R.A. El Manantial
15. C.R.A. Montellano
16.C.E.I.P. Reyes Católicos
17. C.R.A. Los Alijares
18. C.R.A. Maestro D. Victoriano Mateos
19. C.E.I.P. Ntra. Sra. Del Consuelo
20. C.E.I.P. Fernando el Católico

2. I.E.S.O. Las Villuercas
4. I.E.S. Mario Roso de Luna
6.I.E.S.O. Cerro Pedro Gómez
8. E.I. Arco Iris
10. I.E.S. Gonzalo Torrente Ballester
12. I.E.S. Francisco de Orellana
14.I.E.S. Turgalium

21. C.E.I.P. Sierra de Madroños
22. C.E.I.P. El Vetón
23. C.E.I.P. García Siñeriz
24. C.E.I.P. Ntra. Sra. De Guadalupe*
25. C.E.I.P. María Lluch
26. C.E.I.P. Las Américas
27. C.E.I.P. Ntra. Sra. De las Nieves
28. C.E.I.P. Ntra. Sra. De Fuentesanta

Colegios:
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Guión ponencia .

https://drive.google.com/file/d/1_ECCu2sbvOJOaEGKzlBh05Aun0rjXOBm/view?usp=sharing

