
Para acceder a este ciclo se debe tener
cumplido 15 años o cumplirlos durante 
el año natural en curso y no superar los 
17 años de edad. 

Haber cursado 3º de ESO, o 
excepcionalmente haber cursado 
2º ESO.

Haber propuesto el equipo docente a 
los tutores legales la incorporación del 
alumno/a a un ciclo de FPB.

https://iesturgalium.educarex.es

Ctra. de Madrid, Km 252
10200 Trujillo 

!VEN A
CONOCERNOS¡

GRADO BÁSICO
SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

IES 
TURGALIUM

927 02 77 84 

ies.turgalium@educarex.es 

¿CÓMO PUEDES 
ACCEDER AL CICLO?



¿QUÉ COMPETENCIAS
ADQUIERES?

¿DÓNDE PUEDES REALIZAR
 LAS PRÁCTICAS?

Elaborar documentos utilizando
aplicaciones informáticas. 

Realizar tareas básicas de
almacenamiento y archivo de 
la información 

Atender al cliente

Realizar labores de repografía y
encuadernado básico de 
documentos 

Realizar operaciones básicas de
tesorería 

En empresas de Trujillo y
comarca o en otro lugar de 

tu interés

¿QUÉ TITULACIÓN SE
OBTIENE?

¿QUÉ PUEDES HACER?

-Continuar estudiando 
el ciclo formativo de Gestión
Administrativa u otro ciclo de
grado medio.

-Obtener el título de
graduado en ESO. 

Trabajar tanto en 
empresas públicas como 
privadas.

Crear tu 
propia empresa.

Título Profesional básico


